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GUIA RAPIDA SISTEMA DE ELECCIONES.

1. ACCESO

La aplicacion para el proceso de elecciones se habilita de acuerdo a las fechas de
convocatoria de cada una de las elecciones.
Existen dos formas principales para acceder al sistema:
o Através de la pagina oficial de la Direccion de Personal : www.personal.unam.mx
(altamente recomendado). Menu inferior “Servicios Institucionales”.
o O, bien, entrar directamente al sitio: www.personal.unam.mx/elecciones
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2. AUTENTICACION

Una vez que haya ingresado a la pagina principal, es necesaria la autenticacion,
proporcionando la clave de usuario y contrasefia. Cabe destacar que el usuario y contrasefia
se crean por cada proceso de eleccion, por lo que estas claves no son las mismas que se
utilizan en otras aplicaciones de la DGP o en elecciones de afios anteriores.

Sistema de Autenticacién para
Aplicaciones

Contrasefia:

Inicio de sesion

£ ONido su contrasefia?
Actualice su perfil

3. PAGINA INICIAL

Dentro de la pagina inicial de la aplicacion, encontrard una barra de herramientas (recuadro
amarillo), asi como una descripcién de las elecciones en las que participa su entidad
(recuadro rojo) y un listado de opciones (recuadro verde).
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4. PAGINA ELECCION

Al dar clic a la descripcion de la eleccion se encontraran las siguientes herramientas:
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}‘Archivo PDF Activo }h Archivo PDF Inactivo % Link para Pag. Edicién

Archivo Excel Activo. (Solamente uso laboral, no publicar) Archivo Excel Inactivo

SISTEMA DE ELECCIONES

CONSEJO UNIVERSITARIO
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Elecciones en Proceso
Fechas Importantes

Cerrar Sesion

Tels. Contacto Elecciones del
Personal: 26124 y 26123

Hecho en México, = Esta pigina no puede ser reproducida. DGPE. Version 3.2
Ultima Actualizacién: Tueves 12 de junio de 2014

Se requiere cualquiera de los siguientes exploradores:
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5. EDICION DE LISTADOS

En la pagina de edicidn se encontrard una lista previa del padron con todos los posibles
electores o elegibles. Se recomienda VERIFICARLA, debido a que no es definitiva y las
modificaciones varian de acuerdo a su entidad.

Agregar o Eliminar usuario:
o Seingresa el num. de empleado.

o Posteriormente apretamos el botdn buscar.
o Autométicamente la aplicacioén nos proporcionara los datos de dicho registro.
o Confirmamos nuevamente nuestra accion.
o Los cambios se veran reflejados en el listado y en el contador de cada tabla.
Epiciox pE LisTapos ELECTORES - DIRECCION GENERAL DE PERSONAL
Apgregar Regiztro al Listade: Buscar Elminar Regiztro al Liztado: Buscar

Total de Electores: 13

Num.

TECHICO ACADEMICO TITULAR B TIEMPO COMPL... 30
7 TECHICO ACADEMICO TITULAR A TIEMPO COMPL... 32
7 TECHICO ACADEMICO TITULAR A TIEMPO COMPL... 23
7 TECHICO ACADEMICO ASOCIADO C TIEMPO COMP... 23
7 TECHICO ACADEMICO ASOCIADD ATIEMPO COMP.. 20
7 ] TECHICO ACADEMICO TITULAR B TIEMPO COMPL... 32
T L TECHICO ACADEMICO ASOCIADO C TIEMPO COMP... 31
7 - TECNIGO ACADEMICO ASOCIADO A TIEMPO COMP... 25
7 A — TECNICO ACADEMICO ASOCIADO B TIEMPO COMP... 17
7 . TECHICO ACADEMICO TITULAR B TIEMPO COMPL... 29

1 2 Siguiente ==

Eliminar Registro(s)
Registros Eliminados
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6. FECHAS IMPORTANTES

Cada proceso de eleccion cuenta con fechas especificas e inamovibles. Estas “Fechas
Importantes” se pueden hallar dentro de la barra de herramientas u opciones.
NO OLVIDE CONSULTARLAS.

OPCIONES

Elecciones en Proceso

Fechas Importantes FECHAS IMPORTANTES

Fechas Importantes para: Consejo Universitario

Del 19-01-2016 al 03-03-2016 Archivos excel y modificaciones a los listados

Tels. Contacto Elecciones del SEEIE LR
e s oo o s e

Cerrar Sesion

28-03-2016 Cierre de archivos excel y edicion del listado de elegibles
Cierre de Edicion de Electores 11-04-2016 Cierre de archivos excel y edicion del padrén de electores

7. RECOMENDACIONES Y CONTACTO

Se invita cordialmente a la comunidad universitaria a que haga uso de la aplicacion,
previamente a las fechas limite. En este proceso, el principal objetivo de la Direccion
General de Personal es brindar el apoyo necesario para lograr una eleccion rapida, agil y
sencilla.

Cualquier duda o comentario nuestras extensiones se encuentran disponibles:
26123y 26124.



